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CURSO DE POWER AUTOMATE
MICROSOFT: FLUJOS, Al BUILDER
Y DIPLOMA

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunién con Relator Incluye : : : : : : : :
Presencial/Elearning Costo O Diploma y Certificado. « « « «
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gol Objetivo general

Proveer a los participantes las habilidades necesarias para automatizar
procesos empresariales utilizando Power Automate de Microsoft.

@ Objetivos especificos

e Comprender los conceptos basicos de Power Automate y su
interfaz.

¢ Implementar flujos automatizados para mejorar la eficiencia
operativa.

e Integrar Al Builder para potenciar las capacidades de
automatizacién.

e Obtener un diploma que certifique las competencias adquiridas.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincrénicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesor y clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que tu  interactlan en tiempo dependencias del

decidas. real, en una fecha y cliente.
horario establecido W
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Temario del curso:

Médulo 1

Introduccién a Power Automate

Aprendizaje Esperado: Comprender la
importancia de la automatizacion en el
entorno empresarial.

Contenidos:

Conceptos béasicos de automatizacién y su
impacto.

Exploracién de la interfaz de Power Automate.
Diferencias entre flujos automatizados y
manuales.

Configuracién inicial y acceso a la plataforma.
Actividad Préactica: Crear un flujo simple que
automatice el envio de correos electrénicos
de bienvenida a nuevos empleados, utilizando
plantillas predisefiadas en Power Automate.

Médulo 2

Creacion de Flujos Basicos

Aprendizaje Esperado: Desarrollar flujos
bdsicos para tareas administrativas
recurrentes.

Contenidos:

Disefio de flujos automatizados para tareas
diarias.

Uso de conectores predefinidos en Power
Automate.

Configuracién de desencadenantes y
acciones.

Pruebas y depuraciéon de flujos basicos.
Actividad Practica: Disefar y ejecutar un flujo
gue registre automaticamente las horas
trabajadas en un archivo de Excel en la nube,
sincronizando con Microsoft Teams.

Médulo 3

Integraciéon con Aplicaciones de Microsoft
Aprendizaje Esperado: Conectar Power
Automate con otras aplicaciones de Microsoft
para maximizar su uso.

Contenidos:

Integracién con Microsoft Office 365 y
SharePoint.

personalizados. .

Automatizacién de procesos en Microsoft
Teams.

Conexién con OneDrive para la gestién de
archivos.

Sincronizacién de datos entre aplicaciones de
Microsoft.

Actividad Practica: Crear un flujo que gestione
automaticamente las solicitudes de
vacaciones, actualizando un calendario
compartido en Outlook y notificando a los
supervisores a través de Teams.

Médulo 4

Introduccién a Al Builder

Aprendizaje Esperado: Explorar las
capacidades de Al Builder para mejorar los
flujos automatizados.

Contenidos:

¢Qué es Al Builder y cdmo se integra con
Power Automate?

Creacion de modelos de inteligencia artificial
personalizados.

Uso de Al Builder para el reconocimiento de
formularios.

Mejoras en la toma de decisiones
automatizadas.

Actividad Practica: Desarrollar un flujo que
procese automaticamente las solicitudes de
reembolso, utilizando Al Builder para extraer
datos de recibos escaneados y enviar
reportes a finanzas.

Médulo 5

Flujos Avanzados y Personalizacién
Aprendizaje Esperado: Disefiar flujos
avanzados y personalizarlos segun las
necesidades especificas del negocio.
Contenidos:

Creacion de flujos complejos con condiciones
y bucles.

Personalizacién de flujos mediante scripts y
expresiones.

Optimizacién de flujos para mayor eficiencia.
Integracién con servicios externos mediante
API.

Actividad Practica: Configurar un flujo
avanzado que automatice el proceso de
aprobacién de proyectos, integrando datos de
multiples fuentes y notificando a los
responsables a través de correos electrénicos
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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