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gol Objetivo general

Desarrollar un entendimiento integral de las herramientas de Microsoft
Project para mejorar la planificacién y gestién de proyectos en la
empresa.

@ Objetivos especificos

e Comprender las funciones basicas de Microsoft Project.
e Aplicar técnicas avanzadas de programacién de proyectos.

e Optimizar recursos y tiempos de ejecucién de proyectos.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincroénicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesory clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que tu interactdan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido
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Temario del curso:

Médulo 1

Introduccién a Microsoft Project

Duracién: 2 horas

Contenidos:

Interfaz de usuario y sus componentes.
Configuracién inicial del entorno de trabajo.
Creacion de un nuevo proyecto y definiciéon de
su estructura.

Opciones de guardado y comparticién de
proyectos.

Actividad Practica: Creacién de un proyecto
basico y su guardado en diferentes formatos.

Médulo 2

Planificaciéon de Proyectos

Duracién: 3 horas

Contenidos:

Definicién de tareas y su jerarquia en el
proyecto.

Creacidn de hitos como puntos de control.
Establecimiento de dependencias entre tareas
para una secuenciacién légica.

Uso de plantillas predefinidas para acelerar la
planificacién.

Calendarios de proyecto y su personalizacién.
Actividad Practica: Planificaciéon de un
proyecto utilizando tareas, hitos y
dependencias.

Médulo 3
Gestion de Recursos

Duracién: 3 horas

Contenidos:

Asignacién de recursos a las tareas del
proyecto.

Tipos de recursos: humanos, materiales y
costos.

Calculo y seguimiento de costos asociados a
los recursos.

Uso de la hoja de tiempo para registro de
horas trabajadas.

Resolucién de conflictos de recursos y ajustes
necesarios.

Actividad Practica: Asignacién y gestion de
recursos en un proyecto simulado.

Médulo 4

Seguimiento y Control

Duracién: 3 horas

Contenidos:

Actualizacion de progreso de tareas y
recursos.

Definicién y uso de lineas base para
comparacién.

Generacién de informes de seguimiento y su
andlisis.

Andlisis de desviaciones y su impacto en el
proyecto.

Gestion de cambios y adaptacién del plan
original.

Actividad Practica: Actualizacién de un
proyecto y generacién de informes de
seguimiento.

Modulo 5
Técnicas Avanzadas

y mucho mas...
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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