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gol Objetivo general

Aplicar herramientas avanzadas de Microsoft Excel junto con soluciones
de Inteligencia Artificial para automatizar procesos, analizar grandes
volumenes de informacidn, generar reportes inteligentes y optimizar la
toma de decisiones en el entorno laboral.

@ Objetivos especificos

e Utilizar funciones y herramientas avanzadas de Excel para el
analisis y gestién de datos.

e Integrar herramientas de Inteligencia Artificial para automatizar
tareas, generar formulas, analizar informacién y crear reportes.

e Desarrollar soluciones practicas que aumenten la productividad y
mejoren la eficiencia en procesos administrativos, financieros y
operacionales.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincrénicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesor y clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que ti  interactlan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fechay cliente.

horario establecido
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Temario del curso:

Médulo 1

Fundamentos de Excel Avanzado e
Inteligencia Artificial

Contenidos:

Introduccién a la Inteligencia Artificial
aplicada a Microsoft Excel.

Novedades de Microsoft 365 y Copilot para
Excel.

Organizacién y preparaciéon de bases de
datos.

Buenas practicas para el manejo de
informacion.

Introduccién a la ingenieria de prompts para
Excel.

Actividad Practica: Preparacién de una base
de datos y utilizacién de IA para generar
féormulas y limpiar informacioén.

Médulo 2

Funciones Avanzadas para el Anélisis de
Datos

Contenidos:
Funciones BUSCARX, FILTRAR, ORDENAR,
UNICOS y SECUENCIA.

Funciones SI.CONJUNTO, SUMAR.SI.CONJUNTO

y CONTAR.SI.CONJUNTO.

Funciones de texto, fecha y busqueda.
Validacién de datos.

Formato condicional avanzado.

Actividad Practica: Desarrollo de una planilla
dindmica utilizando funciones avanzadas con
apoyo de IA.

Mddulo 3
Anadlisis Inteligente de Datos

Contenidos:

Tablas dindmicas avanzadas.

Graficos dindmicos.

Segmentacion de datos.

Prondsticos y tendencias.

Andlisis automatizado mediante Inteligencia
Artificial.

Actividad Practica: Creacién de un dashboard
ejecutivo con recomendaciones generadas
por IA.

Médulo 4

Automatizacién de Procesos con Excel e IA

Contenidos:
Introduccién a las macros.

y mucho mas...
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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