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HERRAMIENTAS DE COPILOT

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunioén con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo O Diploma y Certificado
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gol Objetivo general

Proveer habilidades para utilizar Copilot eficientemente en entornos
laborales diversos.

@ Objetivos especificos

Comprender la implementaciéon basica de Copilot.

Desarrollar capacidades para automatizar tareas administrativas.

Analizar datos y generar informes detallados con Copilot.

Optimizar el uso de Copilot mediante mejoras continuas.

Explorar implementaciones avanzadas y tendencias futuras de
Copilot.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincrénicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesor y clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que tu  interactlan en tiempo dependencias del

decidas. real, en una fecha y cliente.
horario establecido W
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wAumenta Tus Habilidades

Temario del curso:

Médulo 1

Introduccién a Copilot

Aprendizaje Esperado: Comprender los
fundamentos y beneficios de Copilot en el
entorno laboral.

Contenidos:

Conceptos basicos de Copilot: Introduccién al
software y sus capacidades.

Integracién de Copilot: Cémo se conecta con
otras herramientas.

Beneficios de Copilot: Ventajas de su uso en
tareas diarias.

Casos de éxito: Ejemplos de empresas que lo
utilizan.

Actividad Practica: Crear una presentacién
virtual destacando los beneficios de Copilot
en un caso de estudio especifico,
compartiéndola en un grupo de discusién
online.

Médulo 2

Configuracién y Personalizacién

Aprendizaje Esperado: Aprender a configurar
y personalizar Copilot seguin necesidades
especificas.

Contenidos:

Instalacién de Copilot: Guia paso a paso para
una instalacién exitosa.

Personalizacién de la interfaz: Ajustar la
herramienta a las preferencias del usuario.
Configuracién de accesos y permisos:
Asegurar un uso adecuado y seguro.
Actualizaciones: Mantener la herramienta al
dia con las ultimas mejoras.

Actividad Practica: Configurar Copilot en un
entorno simulado y personalizar la interfaz
segln un caso de estudio asignado.

Mdédulo 3
Automatizacién de Tareas Administrativas

Aprendizaje Esperado: Desarrollar habilidades

para automatizar tareas administrativas
repetitivas.

Contenidos:

Identificacién de tareas repetitivas: Cémo
reconocer procesos susceptibles de
automatizacion.

Creacién de scripts: Escribir y ejecutar scripts
basicos para automatizar tareas.
Integracién con calendarios y correos:
Simplificar la gestién de comunicaciones.
Monitoreo y ajuste de automatizaciones:
Evaluar y perfeccionar procesos
automatizados.

Actividad Practica: Disefar y ejecutar un
script que automatice la programacién de
reuniones semanales y enviar un informe al
respecto.

Médulo 4

Andlisis de Datos y Generacién de Informes
Aprendizaje Esperado: Utilizar Copilot para
analizar datos y generar informes detallados.
Contenidos:

Importacién de datos: Cémo importar y
gestionar grandes volimenes de datos.
Andlisis de KPI: Herramientas para el andlisis
de indicadores clave de rendimiento.
Creacion de informes: Como generar informes
visuales y comprensibles.

Presentacion de resultados: Técnicas para
comunicar hallazgos de manera efectiva.
Actividad Practica: Analizar un conjunto de
datos proporcionado, generar un informe y
presentarlo en una sesién virtual de 15
minutos.

Médulo 5

Optimizacién y Mejora Continua

Aprendizaje Esperado: Desarrollar estrategias
para optimizar el uso de Copilot y mejorar
continuamente.

Contenidos:

Evaluacién de procesos: Identificar areas de
mejora en el uso de Copilot.

Optimizacion de recursos: Maximizar la
eficiencia de la herramienta.

Feedback y ajuste: Incorporar
retroalimentacién para mejorar procesos.
Innovacién continua: Adoptar nuevas
funcionalidades y mejoras.

Actividad Practica: Realizar una auditoria de
un proceso automatizado y proponer mejoras
en un documento compartido.

y mucho mas...
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wAumenta Tus Habilidades

Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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